ROMANIA

JUDETUL GALATI

UAT COMUNATUDOR VLADIMIRESCU
Telon si fax: 0236/282603, 0236/282606
e-mail:tudor vladimirescu@gl.e-adm.ro

NR.RIR) 13- 1R. 202

Anunt organizare concurs

PRIMARIA COMUNEI TUDOR VLADIMIRESCU, judetul GALATI, publica anuntul
privind organizarea concursului de promovare pentru ocuparea unei functii publice de
conducere vacante in baza art. VII din OUG nr. 115/2023 - alin.(2) lit.a) si art. VII alin. (7)/XI
din OUG 121/2023 pentru modificarea i completarea Codului administrativ

Functia publica scoasd la concurs:
- Secretar general al comunei, COMPARTIMENT SECRETAR GENERAL COMUNA

Data. ora si locul desfisurarii probei scrise
16.01.2025 11:00, PRIMARIA TUDOR VLADIMIRESCU

Perioada de depunere a dosarelor 12.12.2024 - 31.12.2024

Perioads verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor.

Perioadd depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi lucratoare de la
data afisarii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor.

Perioadd solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi lucratoare de
la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Conditii_ pentru _ocuparea postului de secretar general al comunei - Clasa conducere, Grad 1,
COMPARTIMENT SECRETAR GENERAL COMUNA

Studii de specialitate:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
- studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice, management
sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diploma echivalenta conform
prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea invatamantului superior nr. 199/2023;
- sa fie numiti intr-o functie publica de clasa I
_ s nu aibd o sanctiune disciplinard neradiata in conditiile legii;

studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniile de studiu:
stiinte jurudice, stiinte politice, stiinte administrative

Vechime minima in specialitatea studiilor 5 ani
Duraté timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Roméniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificirile si completérile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatez de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata.
cu modificarile si completarile ulterioare



cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
4. Partea I, titlul I si titlul II ale partii a [l-a, titlul I al partii a [V-a, titlul I si II ale partii a Vl-a din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Partea [, titlul I i titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a [V-a, titlul I si IT ale partii a
Vl-a din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completirile ulterioare
5. Legea nr. 53/2003, privind Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica cu tematica Titlul I1, cap. 2, cap. 3, cap. 4, cap. 5
6. Legea 52/2003, privind transparenta decizionala in administratia publica, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica cu tematica Cap. I si Cap. 11
7. Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificarile si
completarile ulterioare
cu tematica cu tematica tematica Cap.II
8. Legea nr. 24/2000, republicata, privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor
normative, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica cu tematica Capitolul IX
9. Ordonanta nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificarile si completarile ulterioare cu
tematica cu tematica Cap. I si Cap. III

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasuririi concursului:

Atributiile secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, sunt cele prevazute la
art. 243 din OUG 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare.

(1) Secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplineste, in conditiile
legii,urmatoarele atributii:

a) avizeaza proiectele de hotaréri §i contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului, respectiv
ale presedintelui consiliului judetean, hotérdrile consiliului local, respectiv ale consiliului judetean,
dupa caz;

b) participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,
respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect:

d) coordoneazd organizarea arhivei §i evidenfa statisticd a hotararilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului, respectiv a hotaréarilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui
consiliului judetean;

e) asigurd transparenta i comunicarea c@re autoritdtile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor prevazute la lit. a):

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si efectuarea
lucrarilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor
consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului local, respectiv
ale consiliului judetean;

g) asigurd pregitirea lucrérilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
comisiilor de specialitate ale acestuia:

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile cu privire Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 la
asociatii §i fundatii, aprobata cu modificari si completéri prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si
completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care
face parte unitatea administrativ teritorizld in cadrul cireia functioneaza;

) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in
proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean:

J) efectueazd apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni;

k) numard voturile §i consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de sedinta,
respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia:



) informeazi presedintele de sedintd, respectiv presedintele consiliului judetean sau, dupa caz,
inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea
fiecarei hotaréri a consiliului local, respectiv a consiliului judetean;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora;

n) urmdreste ca la deliberarea i adoptarea unor hotarari ale consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean sa nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreaza in dispozitiile art.
228 alin.(2); informeazd presedintele de sedintd, sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu
privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri:

0) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale:

p) alte atributii previzute de lege sau insarciniri date prin acte administrative de consiliul local, de
primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.

(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice
locale, cu modificarile i completarile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147 alin. (1) si (2) sau,
dupa caz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale
indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activitatile curente.

(3) Secretarul general al comunei, al orasului, al municipiului, respectiv al subdiviziunii
administrativ- teritorialea municipiului comunica o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale
camerei notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliard, in a carei
circumscriptie teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu:

a) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia in care decesul a survenit in
localitatea de domiciliu;

b) la data ludrii la cunostintd, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei unititi administrativ-
teritoriale;

) la data primirii sesizarii de la oficiul teritorial, in a cérei razd de competentd teritoriala se afla
imobilele defunctilor inscrigi in cérti funciare infiinfate ca urmare a finalizarii inregistrarii sistematice.
(4) Sesizarea prevazuta la alin. (3) cuprinde:

a) numele, prenumele si codul numeric personal ale defunctului;

b) data decesului, in format zi, luna, an;

c) data nasterii, in format zi. luna, an;

d) ultimul domiciliu al defunctului;

e) bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidentele fiscale sau, dupa caz, in
registrul agricol;

f) date despre eventualii succesibili, in format nume, prenume si adresa la care se face citarea.

(5) Atributia previzutd la alin. (3) poate fi delegata catre una sau mai multe persoane care exercita
atributii delegate de ofiter de stare civila, prin dispozitia primarului la propunerea secretarului general
al unitatii /subdiviziunii administrativ-teritoriale.

(6) Primarul urmareste indeplinirea acestei atributii de catre secretarul general al comunei, al orasului,
al municipiului, respectiv al subdiviziunii administrativ-teritoriale a municipiului sau, dupa caz. de
catre ofiterul de stare civila delegat, in conditiile alin. (5).

(7) Neindeplinirea atributiei prevazute la alin. (3) atrage sanctionarea disciplinara si contraventionala
a persoanei responsabile.

(8) Secretarii generali ai comunelor si cei ai oraselor unde nu functioneaza birouri ale notarilor publici
indeplinesc, la cererea partilor, urmatoarele acte notariale:

a) legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordarii de citre
autoritatile administratiei publice locale de la nivelul comunelor si oraselor a beneficiilor de asistenta
sociald si/sau serviciilor sociale;

b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de pérti, cu exceptia inscrisurilor sub semnaturi
privata

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. 189 alin. (1) din Anexa nr. 10 la OUG. nr. 57/2019, cu modificarile si



completdrile ulterioare raportat la prevederile art. XV din OUG nr. 121/2023, in vederea participirii la
concursul de promovare, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe pagina de internet a
autoritatii sau institutiei publice organizatoare, candidatii depun dosarul de concurs sau il comunici in
format electronic pe adresa de e-mail prevazutd la art. 175 alin. (2) din acelasi act normativ, care
contine in mod obligatoriu;

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 pet. I din Anexa nr. 10 la OUG. nr. 57/2019, cu
modificarile si completirile ulterioare:

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia cartii de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari, dupi caz;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situaia in care diploma de absolvire sau de
licentd a candidatului nu este echivalenti cu diploma de studii universitare de masterin specialitate.
conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare:

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei;

g) cazierul administrativ;

h) dovada obtinerii numarului minim de credite prin participarea la programe de formare, de
perfectionare, seminare, conferinte, schimburi de experientd sau vizite de studiu, in conditiile legii, sau
a urmarii unei forme de perfectionare profesionald cu durata de minimum 30 de ore in ultimii 3 ani de
activitate. Prevederile art. 146 din Anexa nr. 10 la OUG. nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare se aplica in mod corespunzitor.

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin. (1) lit. f) este prevazut la art. 137 lit. e).
Adeverinfele care au un alt format decat cel previzut la art. 137 lit. e) trebuie sa cuprinda elemente
similare acestuia din care sa rezulte cel putin urmitoarele informatii: functia/functiile ocupatid/ocupate,
nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii,
vechimea in munca acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

La cererea candidatului, formulata la data inscrierii la concurs, dar nu mai tarziu de data finalizirii
perioadei de depunere a dosarelor potrivit alin. (1), documentul prevazut la alin. (1) lit. g) se solicitd
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici de citre institutia organizatoare a concursului de
promovare, potrivit prevederilor art. 496 alin. (2) si (3) lit. ¢) din prezentul cod.

Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate
depune personal de catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat la
sediul Primariei comunei Tudor Vladimirescu, str. Principald, nr. 185, Jjudetul Galati sau se poate
transmite in format electronic, la adresa de e-mail: tudor_vladimirescu@gl.e-adm.ro

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pana cel tirziu la data desfisurdrii probei interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire in functia publica in cazul promovirii concursului.

Persoane de contact:
Ene  Viorica, functia inspector, tel. 0236828603, fax 0236828606, e-mail:
tudor_vladimirescu@gl.e-adm.ro

Publicat astazi 12.12.2024




FORMULAR DE INSCRIERE LA ETAPA DE RECRUTARE

Functia publica pentru care se organizeazi etapa de recrutare:
Data organizdrii testarii preliminare:

Numele §i prenumele candidatului:
Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la
coneurs):
Adresa:
E-mail:
Telefon:
[dentificator unic al candidatului:

Studii generale si de specialitate:
Studii medii liceale sau postliceale:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de scurta durata:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de lunga durat :

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii universitare de masterat, doctorat sau studii postuniversitare:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Alte tipuri de studii:




Institutia Perioada Diploma obfinuta

Limbi striine' :

Limba Intelegere Vorbire Scriere

Cunostinte operare calculator”:

Cariera profesionala, dupa caz’):

Perioada Institutia/Firma Functia

Declaratii pe proprie rispundere”

Subsemnatul/a.........cccccovviviiiniiiiiiiiiiiniiiiinnnenn, legitimat/a cu CI/BIL, seria.........ooe...,
AURErAL s CHPRTEYE A€ vianimvisavnnsias 18 A @8 riuiainunsing

Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. €) din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completarile ulterioare,
declar pe proprie raspundere ca:

- sunt
- u sunt
apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercit o functie publica.

Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. h) din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe proprie raspundere ca:

- am savarsit

- nuam savarsit
fapte de natura celor inscrise in cazierul judiciar si pentru care nu a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei. in conditiile legii.

Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. i) din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ. cu modificarile si completarile ulterioare,
declar pe proprie raspundere ca:

- mi-a fost
- numi-a fost




interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea,
prin hotarére judecitoreasca definitiva, in conditiile legii.

Cunoscind prevederile art. 465 alin. (1) lit. j) din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr.57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe proprie raspundere ci in
ultimii 3 ani:

- am fost destituit/a dintr-o functie publica,
- nuam fost E

si/sau _
- mi-a incetat contractul individual de munca
- numi-a incetat E

pentru motive disciplinare.

Cunoscénd prevederile art. 465 alin. (1) lit. k) din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare, declar pe proprie raspundere ca:

- am fost

- nuam fost
lucrétor al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

In cadrul testarii preliminare, optez pentru urmitoarea limba striina:
- engleza
- francezi
- germane
- spaniola

In baza prevederilor art. 87 alin. (4) si art. 89 alin. (3) din Legea nr. 448/2006 privind
protecfia §i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicati, cu
modificarile $i completirile ulterioare, ca persoand cu dizabilitati:

- solicit

- nusolicit
adaptarea rezonabila a conditiilor de desfasurare a concursului.
De asemenea, formulez urmitoarele propuneri privind instrumentele necesare pentru

asigurarea accesibilitatii probelor de concurs:

Cunoscédnd prevederile art. 4 pet. 2 si 11, art. 6 alin. (1) lit. a) si art. 7 din Regulamentul
(UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), in ceea ce priveste consimtaméntul cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal®, declar urmatoarele:

- imi exprim consimtamantul

- nu imi exprim consimtamantul
cu privire la termenii si conditiile de organizare a concursului national, prelucrarea
datelor cu caracter personal cuprinse in prezentul formular, respectiv cu privire la
acordul de a primi notificiri transmise prin platforma informatica de concurs.




Cunoscind prevederile art. 4 pet. 2 $1 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
proteciia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter pcrsonal
i privind libera circulatie a acestor date st de abrogare a Directivei 95/46/CE
{Regulamentul general privind protectia datelor), in ceea ce privegte consimtiméntul cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal®, declar urmatoarcle:;

- imi exprim consimgimantul N
-nu imi exprim consimtaméantul !
cu privire la prelucrarea ulterivara a datelor cu caracter personal in scopuri statistice si
| de cercetare.

Cunoscénd prevederile art, 326 din Codul penal cu privire la falsul in declaragii, declar pe propric
raspundere cd datele furnizate in acest formular sunt adevirate.

"' Se mentioneaza nivelul prin raportare la Cadril european comun de referintd pentru limbi striine.

Y 8e va completa cu indicarca sistemelor dc operare, editarc sau orice alte categorii de programe [T
pentru care existd competente de utilizare, precum $i, dacd este cazul, cu informatii despre diplomele,
certificatele sau alte documente relevante care atesta detinerca respectivelor competente,

Y Se vor mentiona in ordine invers cronologicd informatiile despre activitatea profesionald actuala si
anterioars.

*Y Se va bifa cu X" varianta de rispuns pentru care candidatul isi asuma raspunderea declaririi.



